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Ministério da Educagdo @
Centro Federal de Educagao Tecnolé’gi.ca de Minas Gerais CEFET-MG
Departamento de Fisica CENTRO FEDERAL DE

EDUCAGAO TECNOLOGICA
DE MINAS GERAIS

Regulamento do Departamento,
de Fisica

MINUTA DA RESOLUGAO DF N2 00X/21 de xx de julho 2021.

Dispbe sobre o Regulamento do Departamento de
Fisica do Centro Federal de Educagdao Tecnoldgica
de Minas Gerais

O CHEFE DE DEPARTAMENTO DE FISICA DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TEC-
NOLOGICA DE MINAS GERAIS, no uso de suas atribuigbes legais e regimentais, e em cumprimento as
decisdes da zz*. Assembleia do DF, de xx de fevereiro de 202x,

RESOLVE:

Art. 12 Homologar o Regulamento do Departamento de Fisica.

Art. 22 Esta Resolucio entra em vigor a partir desta xx, xx de 202x.

Prof. Dr. xxxxxx
Chefe do Departamento de Fisica
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Capitulo 1

Do Departamento de Fisica

Art. 12 O DF tem por finalidade:

I — ministrar o ensino, no campo das ciéncias fisicas, nos niveis da educagéo profissional técnica de

nivel médio, da graduagdo e da pés-graduagao;
IT — promover integracdo com a comunidade externa através de acbes de extensdo;

IIT — realizar pesquisas de cunho cientifico, académico e tecnoldgico nos dominios da Fisica, do

Ensino de Ciéncias e areas afins.
IV — participar da administragdo da Instituigdo e representagdo nos érgaos colegiados.

Art. 22 O DF reger-se-a pelo Regulamento Geral dos Departamentos, aprovado pela Resolugio
CEPE- 10/22 do Centro Federal de Educagéo Tecnolégica de Minas Gerais (CEFET-MG), em
acordo com a Resolugdo CD-034/03, que trata do regulamento geral dos Orgsos Colegiados do
CEFET-MG, em acordo com a Resolugdo CD-022/17 que estabelece normas para a unificagdo
dos mandatos dos integrantes dos drgdos colegiados, em acordo com a Resolugdo CD-011/86
do CEFET-MG que aprova o regime disciplinar do corpo docente do CEFET-MG, em acordo
com a Resolugdo CEPE-16/11 que Aprova Norma para a Atribuigdo e Avaliagdo de Encargos
Didéticos e Académicos dos Docentes do CEFET-MG, em acordo com a Resolugédo CD-058/17
que estabelece o limite de encargos didaticos atribuido a docentes do CEFET-MG, em acordo
com a Resolugdo CD-032/89 do CEFET-MG que regulamenta o Afastamento docente para
Qualificagdo, e com Resolugdo CD-020/15, que trata das Atividades de Pesquisa no CEFET-MG,
bem como em acordo com as leis Lei N® 11.892 de 29/12/2008, Lei N2 8.112 de 11/12/1990
que dispde sobre o regime juridico dos servidores piublicos civis da Unido, Lei N2 12.772 de

28/12/2012 e complementado por este Regimento Interno.

Capitulo 2

Da Constituicao do Departamento

Art. 32 O DF é constituido por:
I — Docentes;

Il — Técnicos Administrativo em Educagéo (TAE);


https://www2.cepe.cefetmg.br/resolucoes/resolucoes-anos-2020/r2021-2/cepe-res-2022-010-2/
https://www2.cepe.cefetmg.br/resolucoes/resolucoes-anos-2020/r2021-2/cepe-res-2022-010-2/
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2003/RES_CD_034_03.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2017/RES_CD_022_17.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_1986/RES_CD_011_86.pdf
http://www.cepe.cefetmg.br/galerias/Arquivos_CEPE/Resolucoes_CEPE/Resolucoes_CEPE_2011/RES_CEPE_16_11.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2017/RES_CD_058_17.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_1989/RES_CD_032_89.pdf
http://www.cepe.cefetmg.br/galerias/Arquivos_CEPE/Resolucoes_CEPE/Resolucoes_CEPE_2015/RES_CEPE_20_15.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12772.htm
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IIT — Técnicos em Laboratério (TL);

IV — Estagiarios.

Capitulo 3

Da Estrutura

Art. 42 A estrutura do DF é constituido por:
I — Gabinetes dos docentes;
IT — Sala da Chefia;
III — Sala da Coordenagao de Curso de Graduagao;
IV — Sala da Coordenagado de Curso de Pés-Graduagao;
V — Sala da Coordenagao de Curso da Educagao Profissional de Nivel Médio;
VI — Copa;
VII — Laboratérios de Ensino de Fisica Experimental (LFE);
VIII — Laboratério de Pesquisa (LP);

IX — Secretaria de Departamento (SD).

Capitulo 4

Da Administracao

Art. 52 A administracdo do DF é exercida pelos seguintes érgdos administrativos:
I — Céamara Departamental (CD), como instancia deliberativa;
II — Coordenagdo de Nivel de Ensino Superior (CNES), como instancia executiva;

IIT — Coordenagéo de Nivel de Ensino Profissional Técnico de Nivel Médio (CNEM), como instancia

executiva,;
IV — Comité Cientifico (CC), como insténcia consultiva;

V — Comité de Extensdo (CE), como instancia consultiva.
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Secao 1
Da Assembleia
Art. 62 A Assembleia do DF, 6rgdo responsavel pela gestdo colegiada do Departamento, é

constituida por todos os servidores do quadro permanente do CEFET-MG, lotados e em efetivo

exercicio no DF e presidida pelo Chefe do Departamento.

§ 12 O qué P i 2 i i % (cinquenta

por cento) do nidmero total de servidores em efetivo exercicio no DF;

§ 22 Os docentes do quadro temporario do CEFET-MG, lotados e em efetivo exercicio no DF,
poderdo, a critério da Assembleia de Departamento, ser convocados a participar das reunides da

Assembleia Departamental;

Art. 72 As atribuicdes da Assembleia Departamental sdo descritas nos itens I a XXIII do

Artigo 80 do Regulamento Geral dos Departamentos, Resolugdo CEPE-31/09,
§ 12 Os itens XIV, XVII, XIX, XX, XXI sdo de deliberacdo exclusiva da Assembleia Departamental.

§ 22 A Assembleia Departamental é soberana na Administragdo do Departamento, e cabe a ela zelar
pelo funcionamento dos demais érgdos administrativos bem como impedir érgdo que ndo cumpra as

devidas obrigacdes previstas neste regimento.

§ 32 O impedimento de um érgdo administrativo realizar-se-4 obrigatoriamente em Assembleia

convocada para este fim com assinatura da maioria simples dos seus integrantes e pauta tnica.

Art. 82 A Assembleia reunir-se-4, em sessdo ordindria, com duragdo de 3 (trés) horas, uma
vez por més durante o periodo letivo, e em sessdo extraordindria, quando necessario, mediante

convocagao do chefe do Departamento.

§ 12 A Assembleia reunir-se-4 por iniciativa prépria mediante pedido assinado pela maioria simples

de seus membros.

§ 22 A duragdo da reunifo poderd ser continuamente estendida por periodos de 30 (trinta) minutos,

desde que aprovado em votagdo pela Assembleia.

Art. 92 A Assembleia sera convocada por escrito pelo presidente, com antecedéncia minima

de 48 (quarenta e oito) horas e com especificagdo da pauta a ser tratada.
§ 12 Em situacdes de urgéncia, devidamente justificadas, o prazo da convocagdo podera ser reduzido;
§ 22 A pauta deve ser aprovada pela Assembleia no inicio da reuniio;

§ 32 A decisdo sobre a pertinéncia de inclusdo, exclusdo ou alteracio de itens na pauta é de com-

peténcia da Assembleia;

§ 42 Em caso de auséncia ou impedimento do chefe do Departamento, a presidéncia da Assembleia
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serd exercida pelo subchefe e, na auséncia deste, pelo membro presente com maior tempo de exercicio

no CEFET-MG ou, em caso de empate, pelo mais idoso entre os com maior tempo de exercicio.

§ 52 Em caso de Assembleia cuja pauta for o pedido de impedimento da Chefia do Departamento,
a convocagdo da Assembleia serd feita pelo membro com maior tempo de exercicio no CEFET-MG
excetuando-se o Chefe e o Subchefe. Nos outros casos a convocagéo sera feita nos termos do § 42 do

Art 9°.

Art. 10 A Assembleia somente poderad deliberar se houver quérum. Caso contrario, apds
30 minutos do horério de inicio previsto, a Assembleia poderd ocorrer, desde que ndo hajam

deliberagdes, decisdes ou votagdes.

§ 12 O comparecimento as reunides da Assembleia é obrigatdrio para todos os servidores efetivos em
exercicio de suas fungdes no DF, exceto para os impedidos legalmente ou que tenham justificativa

de auséncia aceita pela Assembleia.
§ 22 As justificativas de auséncias deverdo ser encaminhadas por escrito ao chefe do departamento.

§ 32 Nas atas das reunides deverdo constar os nomes de todos os membros presentes e daqueles
que tiveram suas justificativas de auséncia apresentadas, assim como os resultados das respectivas

apreciagoes.

§ 42 O servidor terd sua auséncia previamente justificada e aprovada nos seguintes casos:
I — Estiver participando de reunides de Conselhos Superiores do CEFET-MG;
IT — For convocado por diretorias especializadas do CEFET-MG,;

III — Hstiver lecionando, no horario da Assembleia, disciplinas aprovadas na distribuicdo de

encargos do Departamento;
IV — Estiver participando de reunido de outros Orgéos Colegiados do CEFET-MG;

§ 52 Caso a justificativa de auséncia néo tenha sido apresentada ou caso tenha sido reprovada pela

Assembleia, serd contabilizada uma falta ao servidor.

=)

§6

O servidor que tiver sua justificativa rejeitada podera pedir revisdo da decisdo da Assembleia.

§ 72 No caso de falta referendada pela Assembleia, o Chefe do DF emitird uma notificacio ao
servidor envolvido, devendo esta ser protocolada junto aos registros do DF, assinada pelo servidor

dando anuéncia a notificagdo e em seguida, arquivada em sua pasta;

Art. 11 As decisdes da Assembleia serdo tomadas por maioria simples (acima de 50%) dos

votos.

12 A votagio serad aberta, nominal ou secreta, adotando-se a primeira forma sempre que nenhuma
) )

das demais for expressamente prevista ou aprovada pela Assembleia mediante requisigao;
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§ 22 O Presidente da Assembleia, além de seu voto como membro efetivo, terd direito também ao
voto de qualidade no caso de empate, exceto em votacles secretas. Nesse caso, a Assembleia devera
decidir se retomard a discussao ou procederd a outra votagdo. Persistindo o empate, o assunto deverd

ser pautado em nova Assembleia;
§ 32 Nenhum membro da Assembleia poderd votar em assunto que seja de seu interesse exclusivo.

Art. 12 As decisdes da Assembleia poderdo ser convertidas em Portarias ou Resolugbes que

serdo exaradas pelo Chefe do Departamento.

§ 12 Todas as Portarias e Resolu¢des deverdo ser devidamente publicadas e arquivadas na Secretaria

do Departamento;

§ 22 Todas as Portarias e Resolugdes devem ser numeradas em ordem crescente e vinculada ao ano

de sua publicagdo, sendo que a cada ano os novos documentos reiniciam sua numeragao;

§ 32 Todas as Portarias e Resolugdes que estiverem relacionadas a servidores lotados no DF devem

ser encaminhadas aos servidores envolvidos, preferencialmente por meio eletrénico;

§ 42 As Resolugdes que estiverem relacionadas a regulamentos internos do Departamento passardo

a compor o Regulamento do DF'.

Secao 1I

Da Camara Departamental

Art. 13 A CD é um drgao deliberativo de gestéo colegiada do DF, estando subordinada a
Assembleia Departamental, de acordo com os termos do Artigo 32 do Regulamento dos Depar-

tamentos do CEFET-MG (Resolugdo CEPE- 10/22) e de acordo com a Resolugdo CD-034/03.

Art. 14 A CD terd a seguinte composigao:
I — o chefe de Departamento como membro nato;
IT — os coordenadores de niveis de ensino como membros natos;

IIT — 2 (dois) professores que tenham atuado na Educag8o Profissional Técnica de Nivel Médio nos

ultimos 2 (dois) anos;
IV — 2 (dois) professores que tenham atuado no Ensino Superior nos ultimos dois anos;
V — 1 (um) servidor Técnico Administrativo ou Técnico de Laboratério;

VI — 1 (um) discente para cada nivel de ensino com matricula ativa em algum curso vinculado ao

DF;

§ 12 Cabera ao Chefe do Departamento exarar e tornar piblica a Resolucdo e a Portaria constituindo


http://www.cepe.cefetmg.br/galerias/Arquivos_CEPE/Resolucoes_CEPE/Resolucoes_CEPE_2009/RES_CEPE_31_09.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2003/RES_CD_034_03.htm
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a composigdo da CD;

§ 22 Os membros eleitos, apds publicagdo da Portaria, terdo mandato de 1 (um) ano, sendo permi-

tidas recondugdes.
Pardgrafo tunico. As reunides da Camara serdo presididas pelo Chefe do Departamento.
Art. 15 A CD terd as seguintes atribuigdes:

I — as mesmas atribuigdes da Assembleia Departamental descritas nos itens I a XXIII do Artigo 8°
do Regulamento Geral dos Departamentos, Resolugdo CEPE-10/22, excetuando os itens XIV, XVII,

XIX, XX, XXI que sdo de deliberagao exclusiva da Assembleia Departamental.

II — avaliar os Planos de Trabalho e Relatérios Anuais de Atividades dos docentes do DF e emitir

parecer para avaliacdo da Assembleia Departamental.
Art. 16 A CD se reunird, em sessdo ordindria, com duragdo maxima de 2 (duas) horas.

Paragrafo tnico. A duracdo poderd ser ampliada desde que aprovada por maioria simples dos

membros presentes.

Art. 17 A CD sereunird uma vez por més durante o periodo letivo, e em sessdo extraordinaria,
quando necessario, mediante convocagdo do Chefe do Departamento ou iniciativa prépria a

pedido da maioria de seus membros.

Art. 18 A Camara serd convocada, pelo presidente, com especificagdo da pauta a ser tratada,

com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 12 Em situagdes de urgéncia, quando ocorrerem fatos excepcionais, que deverdo ser relatados no

inicio da reunido, o prazo da convocagdo poderd ser reduzido;

§ 22 A decisdo sobre a pertinéncia de inclusdo de assuntos adicionais na pauta é de competéncia da

Camara.

Art. 19 A CD somente poderd deliberar se houver quérum de acordo com o estabelecido no

Art. 14 da Resolugéo CD-034/03, de 18 de junho de 2003.

Paragrafo anico. Caso ndo haja quérum, apés 30 minutos do horario de inicio previsto, a reuniao

podera ocorrer, desde que nao haja deliberagbes, decisdes ou votacao.

Art. 20 Das decisdes da CD cabe pedido de reconsideracao, dirigido a prépria CD, e recurso,

dirigido a Assembleia Departamental e, sucessivamente, aos Colegiados superiores.

Secao III


http://www.cepe.cefetmg.br/galerias/Arquivos_CEPE/Resolucoes_CEPE/Resolucoes_CEPE_2009/RES_CEPE_31_09.htm
http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2003/RES_CD_034_03.htm
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Da Chefia de Departamento

I — aprovar a distribuigdo de encargos didaticos dos docentes do Departamento na Assembleia de

Departamental;
IT — comnstituir comiss@o para elaborar o Plano de Desenvolvimento Departamental;

IIT — constituir comissdo de avaliagdes dos docentes do Departamento para fim de progressdo fun-

cional;

IV — constituir comissdo de avaliagdo do Relatério Anual de Atividades dos docentes e Plano de

Trabalho dos docentes.

Art. 21 O Subchefe de Departamento tem as seguintes atribuicoes:

Secao IV

Das Coordenacgoes de Niveis de Ensino

Art. 22 O DF terd uma Coordenagio de Nivel de Ensino de Superior (CNES) e uma
Coordenagdo de Nivel de Ensino Profissional Técnico de Nivel Médio (CNEM);

Art. 23 Todas os encargos didéaticos ofertadas pelo DF deverdo ser distribuidos em seus

respectivos niveis de ensino.

Art. 24 As Coordenagdes de Nivel de Ensino (CNE) possuem as seguintes atribuigdes:
I — Providenciar para que se cumpram as atribuigdes previstas para o respectivo nivel de ensino;
1T — Verificar o cumprimento dos programas das disciplinas do respectivo nivel de ensino;
11T — Dirimir questdes entre professores que atuam nas disciplinas do respectivo nivel de ensino;

IV — Reunir os professores que atuam no respectivo nivel de ensino para avaliagdo de suas atividades,

discussé@o de propostas e de temas de interesse do Nivel;

V — Coordenar a elaboragdo das relagbes de livros e outras publicagdes a serem adquiridos pelo

Sistema de Biblioteca da Instituicao, para encaminhamento ao érgdo competente;
VI — Opinar, quando solicitado, sobre dispensa de disciplinas do Nivel,

VII — Reunir-se com os docentes que atuam no respectivo nivel de ensino para analisar planos de

ensino de disciplinas;

VIII — Reunir-se com os docentes que atuam no respectivo nivel de ensino para elaborar a distri-

buicao de encargos didaticos a serem submetidos a Assembleia;

IX — Dirimir questdes entre estudantes e professores de seu nivel de ensino;
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X — Participar efetivamente como membro nato na CD;

XI — Elaborar proposta de distribui¢do de encargos didaticos no respectivo nivel de ensino, a partir
das pretensoes apresentadas nos Planos de Trabalho dos docentes, observando os critérios descritos

do Art. 25.
Art. 25 A distribuigdo dos encargos didaticos, a cargo do DF, seguird os seguintes critérios:

I — A distribuigdo de encargos didaticos e horarios de aulas serdo feitas de acordo com as necessidades

do departamento e da instituicao.

IT — O docente que lecionar disciplinas no horario noturno tera direito a ndo lecionar no periodo da

manhd do dia seguinte;

III — O ndmero minimo de aulas semanais do docente serd determinado pela Resolugdo CEPE
- 16/11, de 31 de margo de 2011, que aprova Atribuigdo e Avaliagdo de Encargos Didaticos e
Académicos dos Docentes do CEFET-MG.

IV — Para os docentes que atendam aos critérios da Resolugdo CD- 058/17 do CEFET- MG, o limite

maximo dos encargos didaticos serd de 10 h-aula semanais em média anual.

V — Uma vez atendidas as pretensdes dos docentes, se ainda houver necessidade de distribuicio de
encargos, as coordenagdes de nivel de ensino dever&o priorizar a alocagdo de disciplinas aos docentes

obedecendo a seguinte prioridade:

a) docentes que ndo atingiram 1440 pontos no Relatério Anual de Atividades do periodo

anterior.

b) docentes que estejam com carga horaria abaixo da média geral do DF (razdo entre o total

dos encargos didaticos e o nimero total de docentes).
c) docentes com menor pontuagido no Relatério do periodo anterior.

VI — Para cémputo da carga horaria média semanal do docente, serd levada em conta a média dos

encargos didaticos anual (média aritmética da carga hordria semanal em cada semestre).

Art. 26 As Coordenagdes de Niveis de Ensinos (CNEs) devem submeter a distribuigdo de

disciplinas a CD para homologagao.

Paragrafo tinico. A distribuigdo citada neste caput estd sujeita a aprovagdo em Assembleia depar-

tamental.

Art. 27 Havendo conflito na distribuicio de disciplinas caberd a Assembleia Departamental

decidir sobre a questao.

Secao V


http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2017/RES_CD_058_17.htm
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Da Coordenacao de Laboratorios

Art. 28 Os coordenadores de Laboratdrios serdo indicados pelo chefe do DF a Assembleia

departamental para homologagao.

Paragrafo tinico. Apds a homologagdo, as nomeagdes serdo feitas por Portaria e Resolugdo exaradas

pelo chefe do DF.
Art. 29 O inicio e a duragdo dos mandatos dos CL serdo os mesmos da Chefia.
Art. 30 Os coordenadores de Laboratdrios possuem as seguintes atribuigoes:
I — realizar orgamentos para manutengdo ou compra de equipamentos para o laboratoério;
IT — abrir processos de compras ou manutengdo de equipamentos para o laboratério;
IIT — coordenar as atividades do Técnico de Laboratério;

IV — manter atualizada a relagdo patrimonial do setor.

Secao VI

Da Secretaria de Departamento

Art. 31 A Secretaria de Departamento (SD) tem as seguintes atribuigdes:
I — auxiliar os Coordenadores de Niveis nas execugOes das tarefas administrativas;
IT — auxiliar as comissdes nas execugoes das tarefas administrativas.
IIT — manter atualizada a relagido patrimonial do departamento;
IV — zelar pelo patriménio do setor.

V — manter atualizada a pagina eletrénica do DF e publicar as noticias do &mbito do departamento.

Secao VII

Do Comité Cientifico

Art. 32 O DF constituird um CC como 6rgdo auxiliar para avaliar as questdes relativas aos

projetos de pesquisa do departamento, de acordo com a Resolugdo CEPE-20/15.

Art. 33 O CC serd constituido por trés (03) docentes doutores e que sejam coordenadores de

projetos ou participantes de projetos de pesquisa nos 1ltimos dois anos.

§ 12 S&o considerados projetos de pesquisa aqueles aprovados por agéncias oficiais de fomento ou

no ambito do CEFET-MG.

§ 22 A composi¢io dos membros do CC serd aprovada em Assembleia Departamental;


http://www.cepe.cefetmg.br/galerias/Arquivos_CEPE/Resolucoes_CEPE/Resolucoes_CEPE_2015/RES_CEPE_20_15.htm
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§ 32 Apés aprovada a composigido, o Chefe do Departamento deverd exarar Portaria com a com-

posigdo do CC;
§ 42 O mandato do CC é de 02 (dois) anos, sendo permitidas recondugdes.

Art. 34 O CC terd as seguintes atribuigdes, quando solicitado pela Assembleia ou pela Chefia
do DF:

I — avaliar as propostas de atividades de pesquisa dos docentes, previstas para o ano letivo e descritas

em seus respectivos Planos Anuais de Encargos Académicos;

IT — avaliar as atividades de pesquisa desenvolvidas pelos docentes, descritas em seus respectivos

Relatdérios Anuais de Atividades.

IIT — promover a articulagdo dos servidores em torno de dreas de conhecimento, de modo a pos-
sibilitar o desenvolvimento de atividades de pesquisa, conforme disposto nos Regulamentos dos

Departamentos do CEFET-MG;

IV — avaliar, quanto ao mérito, projetos de pesquisa relativos a pedidos de afastamento para quali-

ficagdo e emitir parecer para ser apreciado em Assembleia Departamental;

V — avaliar, quanto ao mérito, projetos de pesquisa relativos a pedidos de remogéo ou redistribuigéo

para o DF e emitir parecer para ser apreciado em Assembleia Departamental;

Secao VIII

Do Comité de Extensao

Art. 35 O DF constituird um CE como érgédo auxiliar para avaliar as questdes relativas aos

projetos de extensio do departamento, de acordo com a Resolugdo CD-014/17.

Art. 36 O CE sera constituido por trés (03) servidores que sejam coordenadores ou partici-

pantes de projetos de extensdo nos ultimos dois anos.
§ 12 A composigdo dos membros do CE serd aprovada em Assembleia Departamental;

§ 22 Apéds aprovada a composicido, o Chefe do Departamento deverd exarar Portaria com a com-

posicdo do CE;
§ 32 O mandato do CE é de 02 (dois) anos, sendo permitidas recondugdes.

Art. 37 O CE tera as seguintes atribuigdes, quando solicitado pela Assembleia ou pela Chefia
do DF:

1 — avaliar as propostas de atividades de extensdo dos docentes, previstas para o ano letivo e descritas

em seus respectivos Planos Anuais de Trabalho;

II — avaliar as atividades de extensdo desenvolvidas pelos docentes, descritas em seus respectivos


http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2017/RES_CD_014_17.htm
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Relatérios Anuais de Atividades;

IIT — promover a articulacdo dos servidores de modo a incentivar a execugdo de atividades de

extensdo no DF.

IV — avaliar, quanto ao mérito, projetos de extensdo relativos a pedidos de remog&o ou redistribuigao

para o DF e emitir parecer para ser apreciado em Assembleia Departamental;

V — auxiliar a Chefia na escolha das comissdes de avaliagdo de meérito das propostas de agdo de

extensdo do DF, em acordo com a Portaria DIR-364/18.

Secao IX

Da Progressao Funcional Docente

Art. 38 A avaliagdo dos docentes do DF para fim de progressdo funcional serd feita por

comissdo permanente constituida pela CD e aprovada em Assembleia Departamental.
Art. 39 A comissdo sera constituida por:

I — Chefe do Departamento (Presidente);

IT — Dois docentes como membros titulares;

IIT — Dois professores como membros suplentes;

§ 12 No impedimento do chefe do DF, o subchefe assume a presidéncia da comisséo.

§ 22 No caso em que o docente avaliado seja um dos membros titulares da comissdo, este devera ser

substituido por um dos suplentes;

§ 32 Apéds aprovada pela Assembleia, o Chefe do Departamento deverd exarar Portaria com a

composicdo do comissdo de avaliagdo docente;

§ 42 O mandato da composigéo da comissdo serd de 02 (dois) anos, sendo permitida a recondugéo.

Secao X

Das Obrigagoes dos Docentes

Art. 40 Compete ao docente do DF:
I — cumprir o regimento interno do DF;

IT — cumprir as normas académicas da graduagdo, pds-graduagéo e da educagao profissional técnica

de nivel médio do CEFET-MG;

III — submeter o Plano Anual de Trabalho;


http://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2018/05/PORTARIA-DIR-364.18.pdf
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IV — submeter o Relatério Anual de Atividade;

V — respeitar o prazo de correcio e entrega das avaliagOes;

VI — respeitar os prazos de entrega dos diarios eletronicos estabelecidos nos calendérios académicos;
VII — respeitar a comunidade académica do CEFET-MG, bem como o publico externo;

VIII — respeitar os prazos para conclusio dos trabalhos das comissdes;

IX — entregar os planos didaticos aos coordenadores de cursos de graduagdo e disponibilizar aos

alunos no inicio do semestre letivo;
X — zelar pelo patriménio do Departamento;

XI — informar ao Chefe do Departamento o dia e local em que estiver em atividade externa a

instituigdo.

XII — informar antecipadamente ao Chefe do Departamento os dias em que ndo puder exercer suas

atividades e, no caso de impossibilidade de comunicag&o prévia, apresentar justificativa substanciada.

Secao XI

Das Obrigagoes do Técnico Administrativo em Educagao

Art. 41 Compete ao TAE:
I — cumprir o Regulamento do CEFET-MG e do DF;
II — marcar o periodo de férias em acordo com o Chefe do Departamento;
III — zelar pelo patriménio do Departamento;
IV — respeitar a comunidade académica do CEFET-MG bem como o publico externo;
V — cumprir uma escala de horério de acordo com as demandas do Departamento;

VI — informar antecipadamente ao Chefe do Departamento os dias em que ndo puder exercer suas

atividades e, no caso de impossibilidade de comunicagéo prévia, apresentar justificativa substanciada.

Art. 42  As atividades do TAE englobam as demandas administrativas do DF, incluindo

aquelas dos cursos vinculados ao departamento.
Secao XII
Das Obrigagoes do Técnico de Laboratério

Art. 43 Compete ao TL:

I — cumprir o Regulamento do DF;
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II — marcar o periodo de férias em acordo com o Chefe do Departamento;

11T — zelar pelo patriménio do Departamento;

IV — zelar pelos equipamentos dos laboratdrios;

V — respeitar a comunidade académica do CEFET-MG bem como o publico externo;
VI — cumprir uma escala de horario de acordo com as demandas do Departamento;
VII — preparar todo o material necessario para as atividades didaticas do setor;

VIII — informar ao Coordenador de Laboratério sobre os equipamentos que necessitam de manu-

tencao;

IX — auxiliar o Coordenador de Laboratdrio a realizar orgamentos diversos relacionados ao setor e

a elaborar os processos de compra;
X — manter atualizada a relagdo patrimonial do setor;

XI — informar antecipadamente ao Coordenador de Laboratério e ao Chefe do Departamento os
dias em que nao puder exercer suas atividades e, no caso de impossibilidade de comunicagdo prévia,

apresentar justificativa substanciada.

Capitulo 5

Das Atividades Docentes

Art. 44  Sao consideradas atividades docentes aquelas relativas ao ensino, a pesquisa, a

extensdo, a gestdo e a representagdo institucionais.

Secao 1

Das Atividades de Ensino

Art. 45 S3o consideradas atividades de Ensino aquelas diretamente vinculadas aos cursos e

programas ofertados pela instituigdo, em todos os niveis e modalidades de ensino, tais como:

I — Aulas em disciplinas de cursos dos diversos niveis e modalidades da educagdo profissional técnica

de nivel médio, da graduagdo e da pds graduagdo ofertados pela instituigdo;

II — Preparagdo, elaboragdo de material didatico, manutengdo e apoio ao ensino, atendimento e

acompanhamento ao aluno, avaliagdo (preparagio e corregio) e participacéo em reunides pedagdgicas;

IIT — Participagdo em programas e projetos de ensino;
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IV — Orientagao de alunos, incluindo atividades de orientagdo de projetos finais e estagios de cursos
técnicos, de graduacdo e de pds-graduagdo, bem como orientagdo profissional nas dependéncias de

empresas que promovam o regime dual de curso, em parceria com a instituicdo de ensino;
V — Mediagéo pedagdgica de componentes curriculares a disténcia;

VI — Atividade de preparagdo, manutencao e apoio ao ensino;

VII — Atendimento aos alunos para discussdo de duvidas relativas as disciplinas do DF;
VIII — Participagdo em reunides pedagdgicas.

Art. 46 O docente poderd lecionar nos trés niveis de ensino da instituigdo, exceto nos

impedimentos previstos na legislacido e na carreira;

Art. 47 O docente que desejar lecionar disciplinas da Graduagdo ou da Educacio Profissional
Técnico de Nivel Médio (EPTNM) para outros Departamentos do CEFET-MG, devera solicitar
a Chefia.

§ 12 O Chefe do DF deverad encaminhar o pedido do docente para a CD.
§ 22 O pedido do docente serd apreciado em reunifo na CD que devera exarar um parecer conclusivo.
§ 32 O parecer da CD serd apreciado em Assembleia Departamental.

§ 42 As disciplinas que o docente venha a desenvolver em outro departamento do CEFET-MG
poderao ser computados junto aos encargos didaticos do DF, desde que aprovadas pela Assembleia

Departamental.

Secao 11

Das atividades de Pesquisa e Pés-graduagao

Paragrafo tinico. Caso o Projeto de Pesquisa tenha previsdo de execugdo em outra instituigdo, o
Coordenador deverd encaminhar a Chefia pedido de autorizacido para realizagdo do Projeto, devi-
damente justificado, contendo o niimero de horas semanais em que o docente vinculado ao DF ird

dedicar ao projeto em outra institui¢do, para avaliagdo da Assembleia.

Art. 48 O docente que desejar participar de programas de pds-graduagdao em outras Insti-

tuicbes devera solicitar a Chefia tal participagéo.
§ 12 O Chefe do DF devera encaminhar o pedido do docente para a CD.
§ 22 O pedido do docente serad apreciado em reunido na CD que deverd exarar um parecer conclusivo.
§ 32 O parecer da CD sera apreciado em Assembleia Departamental.

§ 42 Os encargos didaticos que o docente venha a desenvolver no programa de pés-graduacgao fora
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do CEFET-MG poderdo ser computados junto aos encargos desenvolvidos no CEFET-MG, desde

que seja aprovado em Assembleia Departamental e que a atividade ndo seja remunerada.

Secao III

Das Atividades de Extensao

Art. 49 A proposigdo, a apreciagao e o registro das modalidades de agdo de extensdo no

CEFET-MG devem seguir o procedimento estabelecido pela Portaria DIR-364/18.

Pardgrafo tnico. A tramitacdo das propostas de agdo de extensdo no CEFET-MG é feita por
meio do Médulo Extensdo do Sistema Institucional de Gestéo de Atividades Académicas (SIGAA),
seguindo o passo a passe o0 os guias estabelecidos pela Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento

Comunitario.

Art. 50 O servidor que desejar participar de atividades de extensdo em outras Instituigdes

devera solicitar a Chefia tal participagao;

1©

§ 12 O Chefe do DF devera encaminhar o pedido do docente para a CD.

1©

§ 2

O pedido do docente serd apreciado em reunido na CD que devera exarar um parecer conclusivo.

1©

§3

O parecer da CD serd apreciado em Assembleia Departamental.

Art. 51 As atividades de Extensdo nao remunerada poderdo ser computadas como parte do

Encargo Académico do docente em conformidade com o estabelecido na Resolugdo CEPE-16/11.

Capitulo 6

Da Qualificacao de Servidores

Art. 52 Todos os servidores do DF possuem direito a afastar-se para qualificagdo, conforme

Resolugdo CD-032/89, Resolugdo CD-032/95, Resolugdo CD-009/97 e Portaria DIR-408/17.

Art. 53 No caso do afastamento de docente, deverd ser observado as normas do Regulamento
para Afastamento para Qualificagdo Docente do DF em acordo com os termos da Resolugdo

CD-032/89 e Resolugdo CD-010/17.

§ 12 O projeto de pesquisa do interessado em afastar-se para qualificagdo deverd ser apreciado,

quanto ao seu mérito, pelo CC do Departamento.

§ 22 Uma vez aprovado o pedido do docente, o requerimento seguird o curso estabelecido pelo

Regulamento para Afastamento para Qualificagdo Docente do DF.


https://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2018/05/PORTARIA-DIR-364.18.pdf
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Art. 54 No caso do afastamento do TAE, o servidor devera abrir processo sobre sua demanda e
encaminhar ao chefe do DF com cdpia para a area de recursos humanos, seguindo o previsto pela
Resolucéo CD-009/97, que aprova o Plano Institucional de Capacitagéo Técnico Administrativo

do CEFET-MG.

Paragrafo tinico. O chefe do DF devera submeter o processo do TAE em Assembleia em um prazo

maximo de sessenta (60) dias.

Capitulo 7

Do Ingresso no Departamento de Fisica

Art. 55 O ingresso de servidores no DF se darda por concurso publico, por redistribuigdo;
quando este estiver lotado em outra Instituigdo Federal ou por remogdo; quando este estiver

lotado em outro setor ou unidade do CEFET-MG.

Secao 1
Do Ingresso de TL ou TAE por Remocgao ou Redistribuigcao
Art. 56 Os pedidos de remogao e redistribuigdo dos servidores para o DF deverdo observar

as normas previstas na Portaria DIR-285/09.

Art. 57 Para requerer compor o quadro de servidores do DF, o TL ou TAE interessado devera

abrir processo junto ao servico de protocolo do CEFET-MG, destinando-o ao DF contendo:
I — o requerimento constando sua motivacio para ingressar no DF
IT — curriculum Vitae detalhado.

Art. 58 A Assembleia Departamental poderd constituir comissdo para avaliar o processo

pedido de ingresso do servidor.

§ 12 Havendo a comisséo, esta terd um prazo de 30 dias titeis para emitir um parecer.

§ 22 A composicdo da comissio serd de trés (03) servidores do DF, devendo haver pelo menos um

TAE ou TL, caso haja algum lotado do DF.

Art. 59 O pedido de remogéo ou redistribuicao feito pelo TL ou TAE serd apreciado pela

Assembleia Departamental que devera deferir ou nao o pedido.

Art. 60 Apds aprovado o pedido do TL ou do TAE, o processo seguird para apreciagdo na
Congregacdo de Unidade envolvida, conforme o que estabelece o Capitulo I, Artigo 22, item IX

da Resolugdo CD-136/08, que institui a Congregagdo de Unidade.


http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_1997/RES_CD_009_97.pdf
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Secao 11

Do Ingresso de Docentes

Art. 61 Em caso de preenchimento de vaga por concurso, remogdo ou redistribuigdo, cabera

a Assembleia do DF determinar a area da vaga.

§ 12 Sera constituida em Assembleia Departamental uma comiss&o de trés (03) membros docentes

para definicdo da area.

§ 22 A definigdo da area deverd ser pensada & luz das demandas de ensino, pesquisa e extensdo do

DF.
§ 32 O parecer da comissio serd apreciado em Assembleia Departamental.

Art. 62 Para requerer compor o quadro de docentes do DF', através dos processos de remogéo
ou redistribuicdo, o docente deverd atender ao que determina o Regulamento para Avaliagdo de

Pedidos de Remog&o e de Redistribuigdo de docentes para o DF.

Capitulo 8

Da Saida de Servidores do Departamento de Fisica

Art. 63 A saida de servidores por remog&o ou redistribuigdo do DF devera ser aprovada pela

Assembleia Departamental.

Secao 1

Da Saida de TL ou TAE

Art. 64 A saida de TL ou TAE no quadro de servidores do DF pode ocorrer por pedido da
Chefia do DF ou por pedido do préprio TL ou TAE.

§ 12 No caso do pedido ocorrer por parte da Chefia, o Chefe do DF devera abrir processo e submeté-lo

para apreciacdo da Assembleia Departamental.

§ 22 O TL ou TAE interessado em sair do quadro de servidores do DF deverd abrir processo e

destiné-lo ao DF.

§ 32 A Assembleia departamental poderad constituir comissio para avaliar o processo da saida do

servidor.
§ 42 A comissdo terd um prazo de 30 dias titeis para emitir um parecer.

§ 52 A Assembleia Departamental podera exigir contrapartida da vaga originada com a saida do
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servidor, se aprovada, ou exigir a troca por outro servidor para deferir o processo.

§ 62 Caso haja possibilidade de troca entre servidores, cabera a Assembleia Departamental avaliar as
qualificagdes profissionais do candidato a ingressante para verificar se o0 mesmo atende as demandas

do DF.

Art. 65 Apds aprovado o pedido do TL ou do TAE, o processo seguird para apreciagdo na
Congregagdo de Unidade envolvida, conforme o que estabelece o Capitulo I, Artigo 22, item IX

da Resolucdo CD-136/08, que institui a Congregagdo de Unidade.

Secao 11

Da Saida de Docentes

Art. 66 A saida de docentes do quadro de servidores do DF pode ocorrer por pedido da
Chefia do DF ou por pedido do préprio docente.

§ 12 No caso do pedido ocorrer por parte da Chefia, o Chefe do DF devera abrir processo e submeté-lo

para apreciagdo da Assembleia Departamental.

§ 22 O docente interessado em sair do quadro de servidores do DF deverd abrir processo e destind-lo

ao DF.

§ 32 A Assembleia Departamental podera exigir contrapartida da vaga originada com a saida do

docente, se aprovada, ou exigir a permuta por outro docente para deferir o processo.

§ 42 O pedido do docente devera ser apreciado conforme Regulamento para Avaliagdo de Pedidos

de Remocdo e de Redistribuigdo de docentes para o DF.

Capitulo 9

Das Eleicoes no Departamento de Fisica

Secao 1

Da Chefia

Art. 67 A eleicdo para Chefia do DF deve seguir o que determina a Resolugdo CD-022/17.

Art. 68 A Assembleia designard uma comissdo formada por 3 (trés) servidores efetivos do
DF para organizar e coordenar a elei¢do, com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia do

pleito.

Art. 69 Nenhum membro da comissdo poderd integrar chapa.


http://www.conselhodiretor.cefetmg.br/galerias/Arquivos_ConDir/Resolucoes/Resolucoes_2017/RES_CD_022_17.htm
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Art. 70 Séo eleitores todos os servidores efetivos lotados e em efetivo exercicio no Departa-

mento.

Art. 71 Encerrada a votagdo, a comissdo providenciara a apuragdo dos votos e elaborard ata

da eleigdo, que serd homologada pela Assembleia do Departamento.

Art. 72 O Chefe de Departamento e seu respectivo Subchefe, apds eleitos, serdo nomeados

pelo Diretor Geral, para um mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida a recondugéo.

Secao II

Das Coordenacgoes de Niveis de Ensino

Art. 73 A Assembleia designard uma comissdo formada por 3 (trés) servidores efetivos para
organizar e coordenar as eleicbes dos Coordenadores de Nivel de Ensino, com pelo menos 30

(trinta) dias de antecedéncia do pleito.

Art. 74 A eleicdo dos Coordenadores de Nivel deverd ser realizada num prazo méximo de 30

(trinta) dias apds a homologagdo do resultado da eleigdo para Chefia do DF.

Art. 75 O inicio e a duragao dos mandatos dos Coordenadores de Nivel de Ensino serdao os

mesmos da Chefia.

Art. 76 Os candidatos aos cargos de Coordenador de Nivel de Ensino deverdo se inscrever

junto a comissdo eleitoral.

Paragrafo tinico. Os candidatos deverdo ter lecionado para o respectivo nivel de ensino nos dltimos

2 (dois) anos letivos.

Art. 77 O Coordenador da Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio sera eleito por

docentes que estejam atuando neste nivel de ensino.

Art. 78 O Coordenador do Nivel de Ensino Superior sera eleito por docentes que estejam

atuando neste nivel de ensino.
Art. 79 Nenhum membro da comissdo poderd integrar chapa.
Art. 80 Séo eleitores todos os professores efetivos lotados e em efetivo exercicio no DF.

Art. 81 Encerrada a votagdo, a comissdo providenciara a apuragdo dos votos e elaborard ata

da eleigdo, que sera homologada pela Assembleia do DF'.

Art. 82 Apds aeleigdo dos Coordenadores de Nivel de Ensino, o Chefe do DF exarara Portaria

e Resolugdo nomeando-os por um mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida a reconduggo.

Secao III



Capitulo 10. Das Disposigdes Gerais e Transitorias 24

Da Camara Departamental

Art. 83 A Assembleia designard uma comissdo eleitoral formada por 3 (trés) servidores
efetivos para organizar e coordenar as eleigdes dos membros da CD, com pelo menos 30 (trinta)

dias de antecedéncia do pleito.

Art. 84 A eleigdo dos membros da CD devera ser realizada num prazo maximo de 30 (trinta)

antes do encerramento do ano letivo.
Art. 85 A duragdo dos mandatos serd de um ano.

Art. 86 O inicio dos mandatos serd na data de inicio do ano escolar previsto nos calendarios

escolares do ano subsequente as eleicGes.
Art. 87 Os candidatos deverdo se inscrever junto a comissao eleitoral.
§ 12 Nenhum membro da comissio poderd se candidatar.

§ 22 O docente candidato a um determinado nivel de ensino deverd ter lecionado no respectivo nivel

nos tdltimos 2 (dois) anos letivos.

Art. 88 Os membros representantes da Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio serdo

eleitos por docentes que estejam atuando neste nivel de ensino.

Art. 89 Os membros representantes do Ensino Superior serdo eleitos por docentes que estejam

atuando neste nivel de ensino.

Art. 90 O membro representante dos servidores Técnicos Administrativos e Técnicos de

Laboratério sera eleito por seus pares.

Art. 91 O membro representante dos discentes sera indicado por sua entidade representativa

legal perante ao CEFET-MG.

Art. 92 Encerrada a votagdo, a comissdo providenciara a apuragdo dos votos e elaborard ata

da eleigdo, que serd homologada pela Assembleia do DF.

Art. 93  Apés eleitos os membros da CD, o Chefe do DF exarard Portaria e Resolugéo

nomeando-os por um mandato de 1 (um) ano, sendo permitida a recondugio.

Capitulo 10

Das Disposicoes Gerais e Transitorias

Art. 94 Os casos omissos e ndo previstos neste Regulamento serdo resolvidos, em primeira

instancia, pela Assembleia de Departamento e poderao, se aprovado, compor o Regulamento do
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DF.

Art. 95 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes

em contrario.
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